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Julkinen
Liite 1
Mista oikein on kyse?
Naissa ehdoissa kerromme pelisddnnét meidan rahoittamiimme hankkeisiin. Kun

noudatatte sovittua, varmistatte, ettd voimme maksaa teille myéntdmamme
rahoituksen.

Ehdot taydentavat rahoituspaatdsta ja rahoitussopimusta. Muistakaa siis katsoa
kokonaisuus.

Lisaksi sopimuksen erottamattomia osia ovat:

. Hankesuunnitelma ja kustannusarvio
. Kustannusraportointiiomake

Rahoituksen kayttéehdot
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1 Miten laaditte hankesuunnitelman ja kustannusarvion
Teidan tulee laatia hankesuunnitelma, joka sisaltda hankkeen:
e kuvauksen
o tavoitteet
e aikataulun
o keskeiset vastuuhenkil6t
e tulokset

rahoitussuunnitelman.

Hankesuunnitelman liséksi teidan tulee laatia hankkeelle kustannusarvio meidan
edellyttaméasséd muodossa. Eritelkda kustannusarviossa kustannuslajit samalla
periaatteella, jolla ne kirjataan kirjanpitoonne.

2 Miten jarjestatte kirjanpidon

Teidan on jarjestettava kirjanpitonne siten, ettd hankkeesta aiheutuneet kustannukset ovat
yksilGitavissa. Kustannusten yhteys kirjanpitoon ja meille toimittamiinne raportteihin taytyy
olla todennettavissa.

3 Mita kustannuksia voitte kattaa rahoituksellamme

Rahoituksellamme voitte kattaa vain hankesuunnitelmaan perustuvia kustannuksia, jotka
olette méaaritelleet kustannusarviossa. Kaikkien kustannusten on oltava kohtuullisia ja
valttamattémia hankkeen toteuttamiseksi.

Hyvaksyttavia kustannuksia ovat kulut, jotka ovat:
e Aiheutuneet hankkeen aikana ja
¢ Kirjanpitoonne hyvan kirjanpitotavan mukaan kirjattuja todellisia kustannuksia.

Voimme hyvéksya kustannukset arvonlisédveroineen, jos arvonliséavero jaa lopullisesti
teidan maksettavaksenne.

Hankkeen kustannuksiin ei lueta vapaaehtoistyéta.
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Tarkemmat saannoét kustannuslajeittain
3.1 Rahapalkat ja tydajanseuranta

Rahoituksella voitte kattaa vain sen osan palkasta, joka kohdistuu suoraan hankkeen
tyotehtaviin.

Jokaisen hankkeessa tydskentelevan on pidettava tuntitasoista tyéajanseurantaa
hankkeelle tekemastaan tyosta.

Raportoikaa rahapalkat tybajanseurannan perusteella.

Jos tydstd maksettu korvaus on tydkorvausta eika palkkaa, ilmoittakaa se
raportointilomakkeella kohdassa ostetut palvelut.

Meilla on oikeus hylata rahapalkat osittain tai kokonaan, jos tydajanseurantaa ei ole
jarjestetty naiden ehtojen mukaisesti.

Teidan on séilytettava tydaikakirjanpitoon liittyva aineisto kymmenen vuoden ajan siitd, kun
olemme maksaneet hankkeen viimeisen rahoituseran.

3.2 Valilliset kustannukset

Jakakaa hankkeen kustannukset valittdmiin ja vélillisiin kustannuksiin noudattaen
organisaatiossanne yleisesti kaytettévia periaatteita.

3.2.1 Henkil6sivukulut
Henkilésivukuluiksi hyvaksyttavia kuluja ovat muun muassa
o palkallisista poissaoloista kertyneet palkat
e |omarahat
e sosiaaliturvamaksut
o eldkemaksut
e tapaturma- ja ty6ttémyysvakuutusmaksut
e muut vastaavat tydnantajamaksut, sekd
e naiden maksujen palautukset.

Kohdistakaa henkilésivukulut hankkeelle prosenttiosuutena hankkeelle kohdistuneista
valittdmista palkoista.

Jos ette pysty laskemaan prosenttiosuutta kirjanpitonne perusteella luotettavasti,
hyvaksymme seuraavat kiinteat osuudet:
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¢ enintdan 50 % hankkeen tehollisen tyéajan palkoista, jos maksatte henkilélle loma-
ajan palkkaa, tai

e enintdan 30 %, jos ette maksa henkilblle loma-ajan palkkaa.
3.2.2 Yleiskustannukset
Yleiskustannusluonteisia menoja ovat esimerkiksi
e johdon ja hallinnon palkat
¢ hallinnolliset kustannukset
o tietotekniikka-, puhelin-, toimisto- ja toimitilakustannukset seka

o ndihin liittyvat poistot, siltd osin kuin niita ei k&sitella valittdémin& kustannuksina
yleisten laskentaperiaatteiden mukaan.

Voimme kattaa yleiskustannuksia vain silta osin, kuin ne on yksildity hankkeen
kustannusarviossa.

Kohdistakaa yleiskustannukset hankkeelle prosenttiosuutena hankkeelle kohdistettujen
palkkojen ja henkilésivukulujen yhteismaarasta.

3.3 Matkakustannukset

Hyvéaksymme matkakustannuksiksi hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat todelliset matka-
ja majoituskustannukset.

Naiss& noudatamme Verohallinnon voimassa olevia maarayksia:
e Verohallinnon p&atés verovapaista matkakustannusten korvauksista
o Tybmatkakustannusten korvaukset verotuksessa
Huomioikaa, ettd matkustusaikaa ei lasketa ty6aikaan.
3.4 Aine- ja tarvikekustannukset

Hyvéksymme hankkeen toteutuksen kannalta tarpeellisten aineiden ja tarvikkeiden
kustannukset laskutuksen mukaisesti.

3.5 Ostetut palvelut
Hyvaksymme hankkeen toteutukseen liittyvat ostetut palvelut laskutuksen mukaisesti.
3.6 Koneet ja laitteet

Hyvéksymme hankkeen toteuttamiseen tarvittavien koneiden ja laitteiden kustannukset
laskutuksen mukaisesti, jos ne ovat padosin hankkeen kéaytdssa.

o Jos kaytatte konetta tai laitetta hankkeen lisdksi muussa toiminnassa, hyvdksymme
kustannukset siltd osin kuin kaytatte laitetta hankkeessa.
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o Jos laitteen taloudellinen vaikutusaika on hankkeen kestoaikaa pidempi,
hyvaksymme hankkeen ajalta kertyvien poistojen osuutta vastaavan maaran.

Henkilbkohtaisten tietokoneiden, matkapuhelinten ja muiden vastaavien tyévalineiden
hankintamenot siséltyvat yleiskustannuksiin, eika niitd hyvaksyta hankkeen suorina
kustannuksina.

3.7 Muut kustannukset

Jos hankkeesta aiheutuu muita valittdmia kustannuksia, jotka eivat kuulu mihinkaan ylla
mainittuun kustannuslajiin, raportoikaa ne kustannusraportointiiomakkeella kohdassa muut
kustannukset.

4 Miten raportoitte hankkeen toteutuneet kustannukset

Katso raportointiaikataulu rahoitussopimuksen kohdasta 3.

Teidan tulee raportoida meille hankkeen toteutuneet kustannukset rahoitussopimuksessa
sovitussa aikataulussa. Teidan tulee kayttaa raportointiin sopimuksen liitteena olevaa
kustannusraportointilomaketta.

Raportoinnin tulee perustua kirjanpitoonne ja te vastaatte siita, etté kaikki raportoidut
kustannukset ovat hankkeesta aiheutuneita ja todellisia.

Pyynndéstamme teidén on toimitettava lisatietoja, kuten tositekopioita tai kirjanpidon
raportteja.

Kun olemme hyvéksyneet loppuraportin, hankkeelle ei voi enda esittda kustannuksia.

5 Kuka omistaa hankkeen tulokset ja niihin liittyvat oikeudet

Tulokset tarkoittavat kaikkea uutta, mitd hankkeessa saatte aikaan ja tulee teidan
hallintaanne. Hankkeessa tavoiteltavat tulokset on maaritelty rahoitussopimuksessa.
Immateriaalioikeudet tarkoittavat oikeuksia aineettomaan omaisuuteen, kuten teoksiin
tai keksintéihin.

Immateriaalioikeuksia ovat esimerkiksi tekijanoikeudet, patentit, tavaramerkit ja
mallioikeudet.

Tausta-aineistot ovat sellaista aineistoa, joka on saatu aikaan ennen hankkeen
kaynnistymista tai sen ulkopuolella - riippumatta siita, kuka ne on tehnyt. Tausta-
aineistot eivat ole hankkeen tuloksia.

Te omistatte yksin hankkeen tulokset ja niihin littyvat immateriaalioikeudet, ellei muuta
ole sovittu kolmansien osapuolten kanssa.

Jos te luovutatte meille tai me luovutamme teille tausta-aineistoa, sen omistus- ja
immateriaalioikeudet pysyvat luovuttajalla. Naita aineistoja saa kayttéda vain hankkeen
toteuttamiseen.
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6 Minkalainen yhteenveto teidan tulee tehda hankkeesta

Teidan tulee laatia hankkeen etenemisesté ja tuloksista yhteenveto ohjeidemme
mukaisesti. Jos hankkeessa on mukana muita osapuolia, teette yhteenvedon yhteistyéssa
heidan kanssaan.

Yhteenvedossa teidén tulee kuvata:

e hankkeen eteneminen vaiheittain

¢ yleinen kuvaus kaikista hankkeen tuloksista

o mahdolliset esteet, jotka haittasivat toteutusta

e arvio hankkeen monistettavuudesta

e hankkeen vaikuttavuus teidan toiminnassanne

o kokemukset ja havainnot hankkeen toteutuksen ajalta seka

e Kkuvaus siitd, jatkuuko hanke sopimuskauden jalkeen.
Alkaa sisallyttakd yhteenvetoon salassa pidettavia tietoja.

Tekijanoikeus yhteenvetoon siirtyy meille. Tama tarkoittaa, ettd meilla on tekijanoikeuslain
mukaiset taloudelliset oikeudet maaratéa yhteenvedosta, muokata sitd ja luovuttaa se
eteenpéin. Kdytdmme yhteenvetoa esimerkiksi raportoidessamme toiminnastamme
valvoville elimille tai kun kerromme rahoittamistamme hankkeista.

Te vastaatte siita, ettd tekeméanne yhteenveto ei loukkaa kenenk&an kolmannen osapuolen
oikeuksia.

7 Miten tilintarkastus hoidetaan

Meilla on oikeus teettda hankkeen taloutta ja toimintaa koskeva tilintarkastus ulkopuolisella
tilintarkastajalla. Teidan tulee tehda yhteisty6ta tarkastusta tekevan tahon kanssa ja
luovuttaa maksutta kaikki tarvittavat tiedot ja aineistot tarkastuksen suorittamista varten.

Jos mydntdmamme rahoituksen kokonaissumma ylittdd 150 000 euroa, voimme edellyttaa
teilta tilintarkastuskertomuksen toimittamista rahoituksen kaytosta. Tasta velvoitteesta
sovimme rahoitussopimuksessa.

Voitte sisallyttaa tilintarkastuksen kustannukset hankkeen kuluihin. Tama edellyttaa, etta
tilintarkastuksessa ei ilmene hankkeen toteuttamiseen liittyvia vaarinkaytoksia.

8 Milloin voimme peria maksetun rahoituksen takaisin
Voimme perid maksetun rahoituksen osittain tai kokonaan takaisin, jos
e rahoitukseen sisaltyy EU:n valtiontukisddnnésten mukaista kiellettya valtiontukea,

o te ette kayta rahoitusta mydnnettyyn tarkoitukseen tai rikotte rahoituspaatdksen,
rahoitussopimuksen, tai ndiden kayttéehtojen olennaisia maarayksia,
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e rahoitusta on maksettu liilkaa tai vaarin perustein tai
¢ teihin kohdistuu EU:n tai YK:n asettamia pakotteita.
Meilld on oikeus lisatd takaisinperittavddn summaan lailliset korot.
9 Mita jos haluatte tehda muutoksia hankkeeseen

Jos tarvitsette muutoksia hankkeeseen liittyviin suunnitelmiin, niista on sovittava meidan
kanssamme etukateen. Muutoksia voivat olla esimerkiksi:

¢ hankkeen toteuttamistavan muutos
o kustannuslajien muuttaminen
e aikataulun muuttaminen.

Jos haluatte vaihtaa hankevastaavan tai muita hankkeen keskeisia henkil6itd, myds naista
muutoksista on sovittava meidéan kanssamme etukateen.

10 Mita jos hanke viivastyy

Jos hanke jaa jalkeen hankesuunnitelmassa todetusta aikataulusta, teidan tulee ilmoittaa
viiveesta valittémasti meille.

Me voimme talldin

e yksipuolisesti muuttaa sovittua maksatusaikataulua ja hankkeen toteuttamisaikaa
vastaamaan sen etenemista tai

e pidattaytyd maksuerien maksamisesta, jos viivastyminen on merkittava.

11 Mita jos kyse on De minimis -tuesta

Jos hakija harjoittaa taloudellista toimintaa, Sitra myéntaa rahoituksen EU:n de minimis
-asetuksen tarkoittamana vahamerkityksellisena tukena (komission asetus (EU)
2023/2831). Taloudellisella toiminnalla tarkoitetaan toimintaa, jossa tavaroita tai
palveluja tarjotaan markkinoilla. Hakijan oikeudellinen muoto ei ole ratkaiseva
taloudellisen toiminnan harjoittamisen méaarittelemisessa.

Jos myénnadmme rahoituksen De minimis -tukena:

e De minimis -tuen kokonaismaara ei saa olla yli 300 000 euroa minkaan kolmen
vuoden ajanjakson aikana.

o Kun uutta De minimis -tukea myénnetdan, huomioidaan teille kolmen edellisen
vuoden aikana mydnnetyn tuen kokonaismaara myoéntamispaivasta alkaen.

Tuen myéntamispaivaksi katsotaan rahoituspaatdksen paatéspaivamaara.

Teidan on pyydettdessé ilmoitettava meille, kuinka paljon De minimis -tukea teille on
aiemmin mydnnetty.
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12 Miten saavutettavuus huomioidaan

Teidan tulee varmistaa, ettd hankkeessa julkaistavaksi sopimamme tulokset tayttavat
digipalvelulain vaatimukset. Liséksi teidan tulee huomioida Sitran toimintaohje
saavutettavuudesta yhteistydkumppaneille. Katso toimintaohje saavutettavuudesta (pdf.).

13 Miten pakotteiden kanssa toimitaan

Te vakuutatte, ettei teihin kohdistu EU:n tai YK:n asettamia pakotteita, eika
organisaationne ole pakotteiden kohteena olevan tahon omistuksessa (yli 50 % omistus) tai
maaraysvallassa.

Jos jollekin edelld mainituista tahoista asetetaan pakotteita, teidan tulee ilmoittaa siita
valittémasti meille.

14 Miten henkil6tietoja kasitellaan

Te sitoudutte noudattamaan toimintaanne soveltuvaa henkil6tietojen késittelyyn ja
tietosuojaan liittyvaa lainsdadantda.

Jos hankkeen aikana te kasittelette henkilétietoja meidan puolestamme tai me
kasittelemme henkilttietoja teidan puolestanne, teemme asiasta sopimuksen EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaisesti.

15 Miten salassapitoon sitoudutaan

Julkisuuslaki tarkoittaa lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999).

Noudatamme julkisuuslakia, jossa sdadetaan esimerkiksi meidan
vaitiolovelvollisuudestamme seka asiakirjojen salassapidosta.

Me molemmat sitoudumme pitdmaan salassa liikesalaisuudet ja muut vastaavat
julkisuuslain mukaan salassa pidettavat tiedot, joita luovutamme toisillemme hankkeen
toteuttamiseksi.

Tama koskee myds vastaavia tietoja, jotka liittyvat mahdollisiin kolmansiin osapuoliin.

Salassapitovelvollisuudesta huolimatta meilla molemmilla on oikeus antaa lainsdadannén
edellyttdmia tietoja rahoituspaatdksesta, rahoitussopimuksesta ja hankkeesta.

16 Saatteko te kayttaa Sitraa referenssina

Ette saa kayttéda Sitraa, Sitran nimea tai Sitran logoa referenssind omassa toiminnassanne,
markkinointimateriaaleissanne tai muussa yhteydessa ilman meidan etukateen antamaa
kirjallista lupaa.

17 Enta jos jokin menee pieleen ja aiheutuu vahinkoa

Meilld on oikeus saada vahingonkorvausta teiltd ja teilld on oikeus saada
vahingonkorvausta meiltd, jos toisen sopimusrikkomuksesta aiheutuu toiselle valitonta
vahinkoa. Epé&suoria tai valillisia vahinkoja ei korvata.

Vahingonkorvausvastuun enimmaismaara on korkeintaan mydnnetyn rahoituksen maara.


https://www.sitra.fi/wp/wp-content/uploads/2023/05/toimintaohje-saavutettavuudesta.pdf
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Vastuunrajoituksia ei sovelleta, jos vahinko on aiheutettu tahallisesti tai térkealla
tuottamuksella tai rikkomalla salassapitovelvoitetta.

Me emme vastaa vahingoista, joita rahoituksen takaisinperinnasta aiheutuu.
18 Voiko sopimukseen perustuvia oikeuksia ja velvollisuuksia siirtaa

Te ette saa siirtda rahoitussopimusta tai teille rahoitussopimuksen perusteella kuuluvia
oikeuksia ja velvollisuuksia kolmannelle osapuolelle ilman meidéan kirjallista lupaamme.

Teilld on oikeus vélittdad saamaanne rahoitusta edelleen ainoastaan siina tapauksessa, etta
siitd on nimenomaisesti sovittu rahoitussopimuksessa.

19 Mita lakia sovelletaan ja miten erimielisyydet ratkaistaan

Rahoitussopimukseen sovelletaan Suomen lakia lukuun ottamatta sen lainvalintaa
koskevia sdantoja.

Jos rahoitussopimuksesta aiheutuu erimielisyyksia tai riitaisuuksia, ratkaisemme ne
ensisijaisesti neuvottelemalla.

Jos emme paase neuvottelemalla yksimielisyyteen, erimielisyydet ja riitaisuudet ratkaisee
ensimmaisena oikeusasteena Helsingin karajaoikeus.

20 Miten sopimus irtisanotaan
Seka teilla ettéd meilla on oikeus irtisanoa rahoitussopimus paattyméaéan valittdmasti, jos

¢ hankkeen toteutuminen on vaarantunut tai tullut mahdottomaksi olosuhteiden
muutoksen takia, tai

e toinen osapuoli on rikkonut rahoitussopimusta eikd korjaa rikkomustaan 15 paivan
kuluessa kirjallisen ilmoituksen vastaanottamisesta.

Irtisanomistilanteessa maksamme rahoituksesta osuuden, joka vastaa
rahoitusvastuutamme niista hyvaksyttavista kustannuksista, jotka ovat toteutuneet
rahoitussopimuksen paattymishetkeen mennessa. Taman edellytyksena on, ettéd hankkeen
sovitut julkaistavat tulokset on julkaistu siltd osin kuin ne ovat paattymishetkeen mennessa
valmistuneet.
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